
Membuat Pengumuman ke Seluruh Orang TuaMembuat Pengumuman ke Seluruh Orang Tua

Ayo buat pengumuman pertama Anda ke Seluruh Orang Tua di dashboard PORDI.

Introduction
Anda dapat membuat pengumuman penting yang disertai surat resmi maupun tidak di dashboard PORDI ke seluruh orang tua, agar selalu

mendapatkan informasi terkini yang sedang terjadi di lembaga.
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Step 1 - Buka PORDI di Browser
Silahkan klik atau copy url https://pordi.infradigital.io/ di browser

komputer atau hp Anda.

Kemudian scroll kebawah dan pilih Buat Pengumuman BaruBuat Pengumuman Baru.
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Step 2 - Pilih Tahun Ajaran Siswa yang Dituju
Pada halaman pengumuman baru, pilih Tahun AjaranTahun Ajaran siswa yang ditujukan untuk menerima pengumuman tersebut.

Step 3 - Pilih Penerima Pengumuman
Pada kolom Pilih Penerima Pengumuman, silakan pilih SemuaSemua agar pengumuman dapat disampaikan ke semua siswa/wali siswa.

Step 4 - Pilih Gambar Sebagai Cover Pengumuman
Silakan pilih gambar yang Anda inginkan, dan pastikan size atau ukuran gambar tidak lebih dari 5Mb.
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Step 5 - Isi Judul Pengumuman
Silakan isi Judul PengumumanJudul Pengumuman yang diinginkan, dan pastikan Judul tidak lebih dari 50 karakter.

Contoh : Kini Bapak Ibu Dapat Menggunakan Aplikasi Pelajar

Step 6 - Isi Pengumuman Anda
Isikan pengumuman Anda di kolom Isi PengumumanIsi Pengumuman, dan Anda juga dapat menambahkan hyperlink di kolom isi pengumuman, dengan cara

blok beberapa kata, pilih hyperlink, masukkan link pada kolom dan kemudian klik save.

Maka kata yang ditambahkan hyperlink akan terlihat berwarna dan bergaris biru.

Page 3 / 6

https://panduan.infradigital.io/wiki/File:Membuat_Pengumuman_ke_Seluruh_Orang_Tua_Peng6.png
https://panduan.infradigital.io/wiki/File:Membuat_Pengumuman_ke_Seluruh_Orang_Tua_Peng7.png
https://panduan.infradigital.io/wiki/File:Membuat_Pengumuman_ke_Seluruh_Orang_Tua_Peng8.png
https://panduan.infradigital.io/wiki/File:Membuat_Pengumuman_ke_Seluruh_Orang_Tua_Peng9.png


Step 7 - Pilih Lampiran dalam PDF
Anda juga dapat melampirkan ;le PDF jika memiliki surat resmi yang akan di umumkan.

Pilih Lampiran, pilih ;le dan klik Open.

Step 8 - Tentukan Tanggal Pengiriman Pengumuman atau Kirim Sekarang
Anda dapat menentukan tanggal pengiriman pengumuman dan juga dapat mengirimkan pengumuman sekarang.
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Step 9 - Pilih Kirim dan Selesai
Pilih KirimKirim untuk mengirimkan ke app Pelajar saja, atau pilih Kirim & Share via WAKirim & Share via WA untuk mengirimkan ke app Pelajar dan grup wali siswa.

Selamat, Anda telah berhasil membuat pengumuman pertamamu.

Klik pada pengumuman untuk melihat hasil pengumuman yang akan ditampilkan di aplikasi Pelajar Orang tua.
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